Considerando que nosso Calendario Académico define como encerramento do periodo letivo 2024/2 em meados de
margo deste ano, teremos estudantes solicitando colagdo de grau antes da emisséao, pelo Inep, do Relatério de
Regularidade da 22 etapa da Avaliagéo da Pratica (previsto para meados de julho). No entanto, conforme item 6.5.2
do Edital Enade n° 124, de 20 de julho de 2024 (retificado em 21/10/2024):

6.5.2 Alternativamente, a regularidade dos estudantes habilitados a AP podera ser verificada pela
propria IES, mediante confirmagéo, junto ao Sistema Enade, do preenchimento completo pelo
estudante do Questionario do Estudante e do Instrumento de AP.

Desta forma, em casos de impossibilidade da verificagdo automatica via Relatério de Regularidade (nosso caso
atual para o semestre letivo 2024/2), a Coordenagéo de Curso podera verificar de forma manual se seus estudantes,
apos realizarem a Avaliagdo da Pratica, estdo de fato regulares e encaminhar a Diretoria de Registro e Controle

Académico da Pro-Reitoria de Graduagao (DRCA/Prograd), via email, uma declaracdo de regularidade informando
tal fato e solicitando a alteracédo do status de regularidade do estudante junto ao Sistema de Informagdes para o
Ensino (SIE), possibilitando a colagao. Vamos no passo-a-passo.

1. Quem esta regular de acordo com o Edital do Enade?
Conforme o item 6.5.2 do Edital do Enade, € necessario que os estudantes:

a) tenham preenchido o Questionario do Estudante;
b) tenham preenchido o Questionario de Avaliagdo da Pratica (AP).

Assim, para sabermos se o estudante esta de fato regular, ele precisa atender a esses dois requisitos. Verifique a
lista de inscritos na AP e faga as operagdes dos passos seguintes.

IMPORTANTE: Atente-se a estudantes que foram inscritos somente neste momento para a AP, mas que ja haviam
sido inscritos para a Avaliagédo Tedrica (AT). Caso esses estudantes estiverem irregulares por auséncia a prova do
Enade ou eliminagcdo em sala de aula, a regularidade nao pode ser emitida! O aluno esté irregular até a regularizagéao
por ato do Inep, previsto para ocorrer somente em agosto.

2. Verificando o preenchimento do Questionario do Estudante

Para verificar se seu estudante preencheu devidamente o Questionario do Estudante, acesse o Sistema Enade,
clique na opcao “Pesquisar situagao do questionario” do menu “Inscrigdo Concluintes” (passo 1), selecione a
situacao “Preenchido” (passo 2) e clique no botdo “Pesquisar’ (passo 3). Os estudantes que aparecerdo na lista
(passo 4) preencheram o Questionario do Estudante. Caso seu aluno esta nessa lista, significa que ele esta quite
com essa obrigacéo. Veja como fazer:
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3. Verificando o preenchimento do Questionario da AP

Para verificar se seu estudante preencheu devidamente o Questionario da AP, acesse o Sistema Enade, clique na
opgéao “Pesquisar inscrigdo” do menu “Avaliacdo da Pratica” (passo 1), escolha o periodo da AP (passo 2) e clique
no botéo “Pesquisar” (passo 3). Os estudantes serao listados. Procure o estudante que vocé deseja verificar e clique
no icone de lupa (passo 4). Veja como fazer:
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Atela que abrira contém todas as informagdes do estudante inscrito na AP, bem como o status de seu preenchimento
(passo 5). Caso conste que o Questionario de AP foi preenchido pelo ESTUDANTE, ele esta quite com esta
obrigacéo.

Visualizar inscrigao

Informagies gerais

Numero da Inscri(;ﬁo:- Edigao: 2024 Periodo: 1° Periodo
Instituicdo do Ensino Superior: 573 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO

Curso avaliado: [N Area de enquadramento: [

Informagées do estudante

cor: I
Nome: I

Informagies académicas

Ano de concluséo do ensino médio:- Turno do curso de graduagéo: Matutino
Percentual de integralizagio do curso:- Ano de inicio do cruso de graduagao:

Informagdes da Avaliagao Pritica
CPF do Orientador: || N Nome: [INNNEG

CPF do Supervisor: [ NG Nome:
Escola de Educacgao Basica: 32035900 - EMEF DR HELIO FERRAZ

Preenchimento dos questionarios

uestionario de AP pelo estudante: Preenchido em 11/12/2024 15:11 5

Instrumento de AP pelo supervisor: Nao preenchido

Questionario de AP pelo orientador: Ndo preenchido

4. Verificando presenca na Prova Teérica (caso seja necessario)

Como ja abordamos, podem haver estudantes que estavam habilitados a prova tedrica do Enade e que,
naquele momento, néo estavam habilitados a AP, mas que agora foram habilitados. Desta forma, além
das verificagdes do preenchimento dos questionarios, € necessario verificar se esse aluno também esta
quite com a Prova Tedrica.

Para isso, acesse o Sistema Enade, clique na opgéo “Consulta de Inscri¢des” (passo 1), escolha o tipo
de inscricao como “concluinte” (passo 2) e clique no botao “Pesquisar” (passo 3). Os estudantes serdo
listados. Procure o estudante que vocé deseja verificar e clique no icone de lupa (passo 4). Veja como
fazer:
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2024 573 UNIVERSIDADE FEDE... 111111111 PEDAGOGIA ALUNO H Conclinte Regular
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A tela que abrira contém todas as informagdes do estudante inscrito na Avaliagao Tedrica, bem como o status de
sua participagéo (passo 5). Caso conste que o estudante estava presente na prova ou que foi dispensado da prova,
ele esta quite com esta obrigagdo. Se constar “Irregular na AT”, significa que o estudante n&o participou do Enade.
Veja os exemplos:

Visualizar Inscrigao

Informagdes gerais

Edigﬁ_ Numero da inscrigao: 19973087 Tipo de inscrigao: Concluinte

Condigdo da inscricao: Regular Origem da inscrigao:

Cursol Area de enquadramento;

Localidade: Vitéria (3205308) - ES Instituigio: 573 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO (UFES)
Diploma ido: Licenci Modalidade: Educaggio i

Informagdes do estudante

cer o D 0 e noscimento: N
Sex Nome da me:

Informacbes académicas

Ano de conclusio do Ensino Médiol N
Tumo do curso de graduaczo I Ano de inicio curso de graduacao: [N
i dei izagao do cursol Previsio de concluséo do curso: I

Informagdes de prova

Municipio para realizagéo da prova: Vitéria - ES

Questi

Situagio de regularidade no exame

da prova edop




Visualizar Inscrigdo

ediczo | NG Niimero da inscrigéo: 19800008 Tipo de inscrigio: Concluinte
Condigao da inscricao: Regular Origem da inscricao: Tradicional

Curso:| Area de enquadramento:

Localidade: Vitoria (3205309) - ES Instituigao: 573 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO (UFES)
Diploma ido: Lic i Modalidade: Educacéo Presencial

Informagdes do estudante

cor I o I O - rascimeno: N
Sexo N Nome da me:

Informagdes académicas.

Ano de conclusio do Ensino Médio: NN
Tuma do curso de graduagéo: I Ano de inicio curso de graduacao: 2
Percentual de ii izagao do curso: I Previséo de conclusao do curso: N

Municipio para realizagéo da prova: Vitéria - ES

i 21/10/2024

Situacao de regularidade no exame

2511 - Regular no Enade/ presente na prova, QF & QAP preenchida

Visualizar Inscrigédo

edicao: [ NG Nimero da inscrigao: 19799972 Tipo de inserigéio: Concluinte
Condigéio da inscrigao: Regular Origem da inscrigéo: Tradicional

Curso: Area de enquadramentos

Localidade: Vitéria (3205303) - ES Instituicéo: 573 - UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO (UFES)
Diploma i Lie Modalidade: Educacdo

Informagdes do estudante

CPF: Nome: N O: e nascimento: NN
Sexo Nome da mae: [N

Informagdes académicas

Ano de concluséo do Ensino Médio: INNEGEG_
Tumo do curso de graduagio: Ana de inicio curso de graduagao: I
de i izagio do curso: |G Previsio de conclusio do curso:

Municipic para realizagéo da prova: Vitéria - ES

Questionario

do questionario: Nao

Situacgo de regularidade no exame

' Participagéo: 1230 - Irregular na AT / ausente na prova, com QE néio preenchido & na0 5 Regularidade: Nao
insgilo na Avaliagio da Prética

5. Comunicando a Prograd

Como ja referenciado, apds a conferéncia dos critérios de regularidade, a Coordenagao de Curso podera
encaminhar a Diretoria de Registro e Controle Académico da Pré-Reitoria de Graduagao (DRCA/Prograd),
via email, uma declaragdo de regularidade e solicitando a alteragcdo do status de regularidade do




estudante junto ao Sistema de Informacgbes para o Ensino (SIE), possibilitando a colagdo. Assim, se
estiver tudo OK com o(s) estudante(s), encaminhe uma mensagem ao email drca.prograd@ufes.br,
com copia a enade@ufes.br, da seguinte forma:

Assunto: Atribuicdo manual de regularidade

Corpo da mensagem: Apds conferéncia junto ao Sistema Enade, eu, Fulano de Tal, CPF
XXXXXXXXX, Coordenador do Curso XXXXXXXXX do Centro XXXXXXX, declaro, para os
devidos fins, que o(s) estudante(s) XXXXXXXXXXXX, matricula XXXXXXXX, encontra(m)-se
em situacdo REGULAR junto ao Exame Nacional de Desempenho de Estudantes (Enade),
edicdo 2024. Desta forma, solicitamos ATRIBUICAO MANUAL DE REGULARIDADE ao(s)
referido(s) estudante(s) a fim de possibilitar o procedimento de colacao de grau.

Ao enviar esse email, sera aberto um “ticket” de chamado automatico, no qual vocé podera acompanhar
0 andamento da tarefa pela Prograd. Caso precise reiterar o chamado ou inserir maiores informacgdes,
basta acessar atendimento.ufes.br, fazer login com sua senha Ufes e buscar o chamado em aberto
relacionado.

Pronto! Ao fazer essas etapas a Prograd podera liberar a colagao de grau de seus estudantes. Caso haja
duvidas, entre em contato conosco pelo email enade@ufes.br.

Elaboragéo:

| FES

Secretaria de Avaliacao Institucional
UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO



mailto:drca.prograd@ufes.br
mailto:enade@ufes.br
mailto:enade@ufes.br

