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O Exame Nacional de Desempenho de Estudantes (Enade)
consiste em etapas técnicas, que vao da selecao de quem esta de
fato habilitado a prestar o exame, da inscri¢do dessas pessoas, do
acompanhamento dos estudantes habilitados e da fase de
dispensas, ao final do processo.

Neste material, vamos demonstrar como gerar os arquivos dos
estudantes habilitados ao Enade no SIE e como realizar as
inscricdes. Vamos 13?

Crie um Dossié em seu computador ou Drive de rede, com todos
0s arquivos e relatorios gerados, para que se possa manter um
registro de suas a¢des. O dossié nada mais é do que uma pasta
de arquivos.

Crie também um arquivo de texto com um relato simples de
casos excepcionais e também com as datas que vocé realizou
cada etapa. Apos terminado todos os procedimentos, pedimos
gentilmente que nos envie pelo AVA, no item chamado DOSSIE.

Se houver alguma duvida, por favor entre em contato com a
Seavin via enade@ufes.br. Teremos o maior prazer em ajudar.
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Casos Especiais

CRONOGRAMA AJUSTADO

Devido as particularidades de
colagdo de Grau dos cursos que
serao submetidos ao Enade, com
datas de fechamento de matriculas,
de pautas, de registro de notas de
fim de periodo e outros momentos
importantes do Calendario
Académico, definimos um
CRONOGRAMA AJUSTADO para as
acoes do Enade a partir do Edital do
Exame.

Leia-o com bastante atencdo. E esse
cronograma que vocé deve observar
sempre. E 0 mais importante: faca as
inscricdes e retificacdes antes dos

ultimos dias previstos no
Cronograma  Ajustado, pois o
Sistema Enade costuma

congestionar.

Perceba que, no Cronograma
Ajustado, existe um periodo de
INSCRICAO e um periodo de

RETIFICACAO. Isso é muito
importante. Se a coordenacao deixar
de inscrever alunos no periodo de
INSCRICAO, o Sistema Enade
bloqueia o periodo de RETIFICACAO.
Dessa forma, temos que inscrever os
alunos até o Jdltimo dia de
INSCRICAO previsto no Edital do
Enade e, durante o periodo de
RETIFICACAO, acertar e finalizar as
inscri¢des, tudo no prazo correto.

Agora vamos falar das inscri¢cdes. De
acordo com o Edital do Enade, temos
dois tipos de inscricdo a fazer:
inscrever os INGRESSANTES e
inscrever os CONCLUINTES.



GRONOGRAMA AJUSTADO:
AVALIRGAO TEORIGA DO ENADE 2024

Periodo para treinamentos online:

https://ava.seavin.ufes.br De 30/07/2024

a 09/08/2024

Periodo para as Coordenac¢8es baixar o arquivo
para inscricdo de ingressantes e concluintes no SIE
para o periodo de INSCRICAO

30/07/2024 a
05/08/2024



De 30/07/2024
a 08/08/2024

Evento Tira-duvidas online, agendado com Seavin

Periodo de manifestacdo dos alunos em relacdo a  de 12/08/2024
LISTA PROVISORIA DE CONCLUINTES INSCRITOS a 21/08/2024

Alteracao, pelo Coordenador, do municipio de
prova do Estudante vinculado a curso EaD ou do
Estudante que esteja em mobilidade académica

De 01/08/2024
a 30/08/2024



Evento Tira-duvidas presencial ou online, agendado  De 21/08/2024
com a Seavin a 29/08/2024

De 30/08/2024
a 09/09/2024

DATA DA PROVA 24/11/2024

Data de envio do Dossié Enade via AVA




De 08/01/2025

Periodo de Dispensa da prova - Estudante e IES 2 07/02/2025

Interposicdo de Recurso diante das solicitacdes de
Dispensa por iniciativa da IES e dos estudantes,
indeferidas pelo Inep

De 18/02/2025
a 04/03/2025
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A INGRESSANTES

Para descobrir quem sdo os ingressantes, vamos inicialmente ao que diz a
regra do Enade:

66
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Observe que o aluno, para ser ingressante, precisa atender as duas
condicdes: ter entrado na Ufes nesse ano e ter entre 0 e 25% da carga
horaria total integralizada. Isso significa que:

e O aluno que nao tenha entrado nesse ano ndo é ingressante;
e O aluno que tenha entrado nesse ano mas que tenha
integralizado mais de 25% do curso (aproveitamento de estudos,

por exemplo) também nao é ingressante.

Tendo em vista, vamos a parte pratica. Vamos fazer a inscricao, sempre
atendo aos prazos!



Baixe o arquivo de ingressantes na data estipulada no cronograma
ajustado. Para isso abra o SIE e acesso o Relatério 11.02.02.50.01

|
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quivo  Exibir

Tramitagdo  Ajuda

« ¢ B

ecutar  Atualizar Localizar

ligio
01 - Administrag3o do Sistema
03 - Protocolo
03.01 Cadastros
- 03.02 Abertura de Documentos / Processos
03.50 Aplicagdes de Acdo
03.80 &plicagdes Chamdas
- 0393 Relatdrios
06 - Portal Administrativo
11 - Académico
11.02 Controle Académica
11.02.01 Organizag3o do Ensino
=0 11.02.02 Cadastro do Aluno
i +C111.02.02.06 Plano de estudos do aluna
i ++0111.02.02.07 - Consulta Cadastio de Alunos
i B0 11.02.02.50 ENADE

i B 11.02.02.99 Consultas e Relatdrios
[+ 11.02.03 Oferta de Disciplinas
[ 11.02.04 Matricula
[+ 11.02.05 Histérico Escolar
11.02.06 Estatisticas
- 11.05 Gest3o de Bolsas & Auxilios Estudantis
11.20 - Portal Académico UFES
g 11.20.02 - Projeto Pedagégico do Curso
11.80 Aplicag@es Chamadas
11.92 Portal do docente
12 - Dominio Publico

=ml 11 02025001 Geragdo de Aquivo para o ENADE [por cuiso)
L_'j 11.02.02.50.02 Relag3o dos Alunos INSCRITOS como Ingressantes [UFES)
17111.02.02,50.03 Relagdo dos alunos INSCRITOS como concluintes (UFES)

e 4

Alternar Sair

L

AplicagBes ICaiua Postal | Documentos Agendados | AtualizagBes do Sistema | Favoritos | Ulimos Acessos | Manuais |

 «|| Detalhes
Descricio
Nome Intemao
Validade
EiTipo

11.02.02.50.01 Gerag:

nenhuma vez
8 vezes

Aberto por mim
Aberto por outros
Enderegamento IP
IP do Cliente

IP do Servidor

1921681921
172.2511.29

Ll Marcar coma Favorito

(%] Versdo do Bindrio | >

3o de Arqu
GAGerafrquivolayout. exe
27/06/2028
Aplicagio
Estatisticas de Execucdo

temistocles.lu: friNaveg

acao /|

Escolha

o local para

da “lupa”.

-

11.02.02.50.01 Geraglio de Arquivo para o ENADE (por curso)

salvar
Recomendamos a area de trabalho ou

0sS

arquivos
“Desktop”. Depois, clique no icone

no seu

computador.

Arquvo Egba TramtagBo Outros Auda

~y
&

Dretono de desting dos arquivos

[E \sers\Admirestrador_\Deskiop

Lapout

N&o gesado / Ignorado @ Emo na geragdo

Nio hi layouts para geragdo

@ Gerado com Sucesso

Build 2.6.0.15126

@ Sem dados

2 Em execugdo

temistocles.lu: frGAGeraArquin
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Na janela que se abrira, ndo altere as informac¢des abaixo. Apenas escolha
ingressantes ou concluintes e depois clique no botao “Selecionar”.
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Na janela que se abrira, nao altere as informac¢des abaixo. Apenas escolha
0 curso e clique no botdo do icone “Gerar”.

11.02.02.50.01 Geragiio de Arquivo para o ENADE (por curso) [ (=) bt

i Nome do Arquevo Extens3o Stabus ;\‘
ENADE - Alunos Ingressantes INGRESSANTES bt v vi(‘

' Nio getado / lgnatado @ Eno na geraclo @ Gerado coff @ Sem dados @ Em execuglo

AND
[2023 2| v CuRso

D 02 - Arquitetuza e Urbaresmo

4 - Engenhana Civil

i 05 - Engenhana de Computagio
06 - Engenhana Eletnca
06 C - Engenharia Eléincs - Enfase em Computagio Parametros
f 06 E - Engenharia Elincs - Enlase em Eletidnica _—J
N2 | . Eananhaia Flikica . Enfsea am Elalridenina 11




Pronto, foram gerados dois arquivos “Ingressantes” na pasta que vocé
escolheu (um com a extensao *.txt e outro *.zip). Clique no botdo “OK".

11.02.02.50.01 Geragio de Arquivo para o ENADE (por curso)

= B =R

Aquivo Expbe TiamiagSo Oubos Apds

~
el

Geta
Dustdnio de dasting dos aiquivos

L FES)

4
VIR N
e arkIers

|C:\Users\Admirestrador_\Desklop

Layout Nome do Arquivo Extensdo
* | ENADE - Alunos Ingressantes INGRESSANTES be

|
|

o NBo gerado / Ignotado @ Emona

&

Status |Log
o 8 vl X

= Em execuclo

|

ANO

2023

3l

+ |CURSO
06 - Engenhana Elinca

06 C - Enganhania EMtiica - Enfase em Computago
06 E - Enganharia EMtica - Enfase em Eletrdrica

06 L - Engenhana Eléinca - Enfase em Eletrotécrica
06 S - Enganharia EMtica - Enlase em Sistemas de E
\ 06 T - Engenhana E¥tnca - Enlase em Telecomunica
‘ 07 - Engenhanas Ambeertal

7] 08 - Engenhans Mecinca

Caso queira abrir a pasta onde seus arquivos foram salvos, clique no
botao “SIM”. Anote a pasta onde vocé salvou os arquivos gerados.

11.02.0250.01 Geragdo de Arquivo para o ENADE (por curso)

Arquvo Exbr Tramitaclo Oumos Apdas
54
Gerar

| Dietéric de destino dos arquivos

| C:\Users\Admrestrador_\Deskiop\ENADE

| Lapout Nome do Asquivo Exteralo
INGRESSANTES bt

| ENADE - Alunos Ingressantes

@ Em exacuglo

H 06 C - Engenhania Elétrica - Enfase em Computagio
06 E - Enganhania Elérica - Erdase em Eletitrica
06 L - Engenhania EMinca - Enlase am Elstiotécraca

- - . -
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Imediatamente apo6s gerar o arquivo de alunos ingressantes, gere a
relacdo dos Alunos Inscritos como Ingressantes (Relatério 11.02.02.50.02).
IMPORTANTE: ndo gere esse arquivo em data diferente da dos

arquivos *.txt e *.zip.

| Arquive Exbic Tramitagio Ajuda

I Eu;atar

¢ % = = a

Atualizar  Localizar Abii Tramitagie Altemnar

A

Sair

Aplicactes IEaixaPuslaiI Documentos Agendados | Atuslizacdies do Sistema | Favoritos | Ultimos Acessos | Manusis |

| Descrigao

£

£

B

B

01- Aamin'skla;ﬁu do Sistema

03 - Protacolo

- 03.01 Cadastros

- 03.02 Abertura de Documentos / Processos

- 0350 Aplicactes de AcBio

- 03.80 Aplicagfies Chamdas
'+ 03.99 Relatdrios

B 06 - Portal Administrativo
B 11 - Académico

11.02 Controle Académico
11.02.01 Diganizag&o do Ensino
= 11.0202 Cadastro do Aluno
-£11.02.02.06 Plano de estudos do aluno
: 11.02.02.07 - Consulta Cadastro de Alunos
11.02.02.50 ENADE
! 11.02.02.50.01 Geragdo de Arquivo para o ENADE [por curso)

11.02.02.99 Consultas e Relatdrios
H 11.02.03 Dferta de Disciplinas
¢ 11.02.04 Matricula
¢ 11.02.05 Histrico Escolar
0 110205 Estatisticas
©+11.05 Gest3o de Bolsas e Auxilios Estudantis
11.20 - Portal Académico UFES
: i/ 11.20.02 - Projeto Pedagdgico do Curso
- 11.80 AplicagBes Chamadas
11.92 Portal do docente
12 - Dominio Piblico

| 11.02.02.50.02 Relagdo dos Alunos INSCRITOS como Ingressantes (UFES]
|.111.02.02.50.03 Relac3o das alunos INSCRITOS coma concluintes (UFES)

/| || Detalhes

Tl Descrigdo
Nome Intemo
Validade | 27./08/2028
DT'po ?Apicacéﬁ

_Estatisticas de Execugdo
Aberto por mim [
Aberto por outros
Enderegamento IP
IP da Cliente
IP do Servidor

| 8 vezes

[192168.1921
[17225.11.29

Marcar como Favorito

| nenhuma vez

% Versdo do Bindrio

| 11.02.02.50.01 Gerag&o de Arqu
| GAGerafrquivol apout exe

[temistocles.u; friNavegacao

VY

Abaixo, aparece uma amostra do “layout” do relatdrio. Salve-o na mesma
pasta dos demais arquivos. Esse é um arquivo *.pdf que sera utilizado
para consulta visual dos dados (linhas) constantes nos arquivos *.txt e
*.zip, em caso de eventual necessidade de conferéncia.

s
=

A -
e I

| FES

UNNVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO

11.02.02 50 03 Redagho dos alunos NSCRITOS como concluintes (UFES)

Das JTRGRN)
Here 1602

Comcluintes. 2023 Curso: 04 - Engenbaria Mecanica
Augre: FWX 50 - MECTOR BASYS ROCAGLES
Portentual do iregraizacde "0

Ano de Ingresse 2078 Ano Concusbo 2923 Eneino Macko 2008
Emimat Fo 0000 o | b i (e

Linta do arquino 2

CPF 1901084 1060
Tigo de Iraongho. CORGATORLA (CH ACIMA DE 82%)
Tuma ) - riege
Twiadorm: 37 - (27) GGs M

Aunc: PN - GLULHERVE RRDA FARA
Linta do argquivo: 3 Perteniudl do Imegraizaghe T30

Ano de Ingresso: 207 Ano Conclusdo 2122 Ensino Mscn 2004
Empil (pEreTelaOa (I Ted 00

Aune: HWN1G10 - FELYPPE BOMERFER R00MA

Linta do arguwo 4 Perceniual de inmegraizacde 420

A0 de Ingresse: 20 Anp Conciuslo: M2} Ensino Médo 2078
Bl 1oy e AN Al (T Oy

Aune: MITIITI - GARREL CATARING CARLESSO

Linka 30 argune 3 Portentual Se Indopraizaghs '3 0

Ano de Ingresss: 2077 Ano Concusbo 2122 Ensino Mago 2078
Emmt QWS O GOl M AT (48

Muna: M1A00E0 - GABRIEL DL NAESTRO DUARTE

Linta 40 argunn 8 Portenbuid d regraizacas "M 0

CPF. 1120 MaT0
Tigo de Inacrghe. CORGATOMA ICH ACINA DE 39%)
Tueng ) - rlegee
Twwiorm U 27 .3 a3

CPF. 2298008870
Tigo de Iraorgheo CORGATORA (CH ACINA DE 82%)
Tuma 1 - riegea
Twimtorm: 27 - (27) ST048813

CPF. 120Me00aT
Tipo de Irdordo CURCATORIA XHACMA DE 83%)
Tuma: ) - riagre
Tuiwiorm: 39 - (17) S0T97 4444

CPF. 15T
Tieo de Iracrigle. CORIGATORIA (CH ACIA DE 83%)
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Acesse a pasta onde seus arquivos “ingressantes” foram salvos e
identifique-os. Sugerimos o formato de nome “ENADE Importacao em
Lote Ingressantes CURSO CENTRO XX XX XXXX".

EX.: “ENADE Importacao em Lote Ingressantes Administracao Noturno
CCJE 01 08 2023

IMPORTANTE: Nao use caracteres especiais para o nome! Apenas
letras e numeros, sem cedilha, til, tracos e etc.

PR
rien - - ] + e
- v
—— - o x I —
..... e R e e
. o R
o e b e
* witae Ermd
# Aceme ragedc
B Ares de Tusba ¢
$ Cowslosds # ENADE Importacac em Lose Ingressantes Administracao Notumo CCOIE 01 08 2022 ot R 120772822 '212
o 21508
Oost sty @
& ragers
. Apmifer
- ENADE importacac em Lote Ingressantes Administracao Noturno COE 01 08 2022 np ata de fica;be 1002822 1297
Dot tnade 21
o WrPAR TP st srarhs Y10 bytew
@ Onade 207
o Fovsln
5 hmaisud
@ COMSSAD PoPY
& Onersn

aaen

. Parta_Odome I

Abra o sistema Enade. Para isso, acesse http://enade.inep.gov.br e clique
em “Entrar no Sistema Enade”.

Exame Nacional
de Desempenho
dos Estudantes

Entrar no Sistema Enade

F ditais e Portarias
Relatorios de IES /| Cursos.
Relatorios de Sintese de Area

Informacies Gerais

Atenciio: Para fins de navegaciio pelo Sistema Enade, deve ser usado um dos seguintes navegadores. Google Chrome ou
Mazdia Frefox

1



Na tela seguinte, escolha “Acessar como Pl/Coordenador”.

Acesso ao Enade pelo GOV.BR

Acessar como estudante

Acessar como PlICoordenador

- INEP - Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira

Autentique-se por meio de seu login no GOV.BR.

Identifique-se no gov.br com:

B Numerodo CPF

OF para crilr OU acedsar LA cont

CPF
v. -
nta gov.br

a identificagao Outras opcdes de identificacio
cidadao que acessa
;os digitais do governo

@ Logincomseubanco IS

8% Logmn com OR code
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Ap0s concluir as etapas de ciéncia da coordenacdo e de declara¢ao de
existéncia de estudantes habilitados, cliue na aba “Inscricao em Lote".
Depois clique no botdo “Novo Envio do Arquivo”.

ATEMISTOCLES DE SOUSALUZ ~ o
Edigao vigente: 2023 IES: 573-UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO Perfil: COORDENADOR
& Inicial Curso: 12808-ENGENHARIA MECANICA Area de enquadramento: ENGENHARIA MECANICA Localidade: Vitéria-ES

@ Editar Contatos Envios e Acompanhamentos

© Inscrigio ingressante Realize ¢ envio dos dados via upload de arquive, com formate TXT e compactado via ZIP. Apds este procedimento, acompanhe seus andamentos e informacBes (fases, resultados, erros).
© Inscrigio concluinte Envios Realizados

© Inscrigio am Lote ) Filtros para Pesquisa

@ Consulta de inscritos pgistros da pesquisa serdo a intersego dos resultados dos filtros preenchidos:
Identificador (ID) do Arquivo:

@ Questionario do
Coordenador

© Relatorio

© Dispensa estudante
concluinte Situagao Atual: Cadigo do Projeto:

© Declaragio de Selecione v 231101
responsabilidade v

@ Visualizar classificagéo de

curso - Cine Brasil [ +] IDINome do Arquivo

@ Pagina de
Acompanhamento

© MEC - Ministéno da Educagao | INEP - Instituto Nacional de Esiudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixaira LJ2.0.3177 (:443) HH2.0.3437 (6

Agora é so inserir o arquivo no Sistema Enade. Escolha a opcdo pertinente
(ingressantes ou concluintes). Depois, clique em "Escolher arquivo” e
faca upload do arquivo *.zip correspondente (ingressantes ou
concluintes). Se tudo der certo, vai aparecer a mensagem "Sucesso ao
salvar". Se der erro, verifigue a mensagem e analise o que pode ter
acontecido ou contate a Seavin para ser auxiliado.

I M Caina de entrads (95) - temistoclesiu:  Nova guia © (1) WhatsApp [Z} Enade - Instituto Nacional de =t X

=00
q c 0 @ enadeinep.gov.br/enade/#!/arquivoForm 2 g M » DB =

Sucesso ao salvar

Operacao realizada com SUCESSO!
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Cligue no log de erros (icone de pagina em branco na coluna "A¢des") do
arquivo que vocé acabou de importar e veja se ha algum erro indicado.

Edicao vigente: 2023 IES: 573-UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
Curso: 12808-ENGENHARIA MECANICA Area de enquadramento: ENGENHARIA MECANICA

Envios e Acompanhamentos

o Inscricdo ingressante Realize o envio dos dados via upload de arquivo, com formato TXT e compactado via ZIP. Apés este procedimento, acompanhe seus andamentos & informacBes (fases, resultados, emos).

© Inscrigio concluinte Envios Realizados

@ Inscrigio em Lote = Filtros para Pesquisa

® Consulta de inscritos Os registros da pesquisa serdo a intersec3o dos resultados dos filtros preenchidos

Nome do Arquivo: Identificador (ID) do Arquivo:
@ CQuestionario do
Coordenador

© Relatirio Responsavel pelo Envio:

© Dispensa estudante
concluinte Situagao Atual: Cadigo do Projeto:
© Declaragio de v 2311101

responsabilidade v

@ Visualizar classificagio de
curso — Cine Brasil 2  IDINome do Arquivo ~  Periodo de Envio ~ Responsavel ~ Envio

== 168526] ENADE2311101_N92_BR_20 N92 - [2311101] ENADE 2023 - Inscng3o Ingressant  TEMISTOCLES DE  27/06/2023 16:56:2 34
@ Pagina de ST ¥ g =
Acompanhamento [168449] ENADE2311101_N39_BR_2C NG99 - [2311101] ENADE 2023 - InscrigBo Regulares  TEMISTOCLES DE  27/06/2023 16264 73

PASSO FINAL

Gere a lista de estudantes inscritos como ingressantes direto no Sistema
Enade, na funcionalidade “Pesquisar Inscritos” do menu “Inscri¢ao
Ingressantes”: aperte o botdo “Pesquisar” para listar seus alunos e, em
seguida, clique em “Exportar”.

Esse arquivo exportado é a Lista de Estudantes Inscritos como
Ingressantes. Salve-a em seu Dossié. Essa lista ndo precisa ser divulgada,
Visto que os ingressantes somente precisam ser inscritos € nao passam
por nenhum procedimento adicional (ndo fazem prova e nao preenchem
cadastros ou questionarios). Os dados de ingressantes servem somente
para embasar dados estatisticos ao Inep.
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GOV EBR ACESSO A INFORMACAO PARTICIPE SERVICOS LEGISLACAD ORGAOS DO GOVERNO ¥

= incr Enade &TEMISTOCLES DE SOUSALUZ~ O

l 2023
Inicial

Tipo de inscrigao: Condigao da inscrigio:
Editar Contatos
Ingressante Regular
Inscricao ingressante

v

CPF: Nome: Namero da inscrigao:

Inscrigao concluinte _x om w
v
Inscrigao em Lote Origem da inscrigao: Preenchimento questionario:

- o Selecione Selecione v
Consulta de inscritos

Coordenador
Nome Tipo de inscrigao ~ Condigéo da inscrigao v Aghes ~
© Relatorio ANDRE SILVA BALARINI Ingressante Regular
© Dispensa estudante CAIO DETTOGNI ALVARENGA Ingressante Regular
concluinte bt

CAIO DRUMOND DE ABREU REBOUCAS Ingressante Regular

© Declaragio de CESAR BRIOSCHI LOPES Ingressante Regular
responsabilidade
EDUARDO CASSINI D AMORIM Ingressante Regular

@ Visualizar ERIK DE OLIVEIRA FREITAS Ingressante Regular
classificagiio de curso

Cine Brasil FELIPE ARTHUR TRINDADE ALVES Ingressante Regular

PPLPLPLOLOLPLO

FELIPE GUERRA BARBOSA Ingressante Regular

@ Pagina de

EC - Ministério da Educaciio | INEP - Institulo Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira H2.0.3181 (:443) B2.0.3441 (67)




A CONGLUINTES

Vamos a regra:

66

2

Ou seja, para ser concluinte, existem duas possibilidades diferentes:

* O aluno que possui 80% ou mais de sua carga horaria
integralizada é sempre considerado concluinte, independente do
periodo que esta cursando ou quando ele vai colar grau;

* O aluno que possui menos de 80% mas que possui previsao de

terminar 100% da carga horaria minima de seu curso até julho do
ano que vem também é considerado concluinte.
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Em regra, os alunos com colagao de grau neste semestre (até o ultimo dia
do periodo de retificacdo das inscri¢des), seriam dispensados do Enade.

Na edicao 2024, o Edital possibilitou aos estudantes vinculados a IES
publicas que tiveram calendario académico afetado em decorréncia da
paralisacdao de docentes e de técnicos, serem considerados como nao
habilitados ao Enade das Licenciaturas, desde que tenham sua colacdo de
grau realizada até 31 de outubro de 2024.

Caso contrario, ele devera manter vinculo com a Ufes e participar do
Enade como concluinte, podendo colar grau apenas ap6s o MEC liberar o
Relatério de Regularidade, que € o documento que atesta quais alunos
participaram corretamente do Enade esse ano.

Sabendo desses detalhes, vamos comecar o trabalho, lembrando sempre
dos prazos!

66
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Gere o0s arquivos de concluintes (*.txt e *.zip) e a relacdo dos alunos
inscritos como concluintes (*.pdf) [Relatério 11.02.02.50.03], repetindo
0S passos do tutorial de ingressantes. Lembre-se de conferir e anotar a
pasta de salvamento. Depois, faca a importagdo para o sistema Enade,
seguindo 0s mesmos passos do tutorial para inscricao dos ingressantes
e observando os prazos do Cronograma Ajustado. Apds a importacdo,
cligue novamente em "Inscricao em Lote" e verifique o log de erros
(icone de pagina em branco na coluna "A¢8es") do arquivo que vocé
acabou de importar e veja se ha algum erro indicado. Confira se o
arquivo a ser visualizado é de fato o que vocé acabou de enviar (veja no
campo "Envio" se a data e hora batem com o momento em que vocé
submeteu o arquivo). Se o Sistema Enade acusar algum erro,_consulte o
numero da linha e verifigue o Relatério de Inscritos gerados no SIE .
Caso haja dados inconsistentes , solicite o acerto ao DRCA /Prograd .
Depois , gere outro arquivo para importacao e submeta -0 novamente
no Sistema Enade. Se o erro persistir, entre em contato com a Seavin . O
Sistema Enade pode indicar , no log de erros , que “existem estudantes
com menos do que 80%". Essa informacdo é normal devido aos alunos
com expectativa de colar Grau . Qualquer outra mensagem deve ser
observada!

GOVSER ACESSO A INFORMAGAO PARTICIPE SERVICOS LEGISLAGAO GRGADS DO GOVERNO ¥

= iner Enade &TEMISTOCLES DE SOUSALUZ~ O
Edigao vigente: 2023 IES: 573-UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO Perfil: COORDENADOR
4 Inicial Curso: 12808-ENGENHARIA MECANICA Area de enquadramento: ENGENHARIA MECANICA Localidade: Viténa-ES

@ Editar Contatos Envios e Acompanhamentos

o Inscrigio ingressante Realize 0 envio dos dados via upload de arquivo, com formate TXT e compactado via ZIP. Apés este procedimento, acompanhe seus andamentos e informages (fases, resultados, erros)

© Inscrigio concluinte Envios Realizados

@ Inscrigio em Lote = Filtros para Pesquisa
@ Conmtiita da Tsctiice Os registros da pesquisa serdo a interse¢do dos resultados dos filtros preenchidos:

Nome do Arquivo: Identificador (ID) do Arquivo:
@ Questiondrio do
‘Coordenador

© Relatori Responsavel pelo Envio:

© Dispensa estudante
concluinte Situagéo Atual:

© Declaragiio de Selecione
responsabilidade
Pesquisar
@ Visualizar classificagiio de

curso — Cine Brasil ID/Nome do Arquivo ~ | Periodo de Envio ~ Responsavel ~ Envio ~ Linhas (com tit..x Agdes

@ Pigina de o | [168526] ENADE2311101_N92_BR 20 N92 - [2311101] ENADE 2023 - Inscricdo Ingressant  TEMISTOCLES DE  27/06/2023 16:56:7 34 amn

Acompanhamento [168449] ENADE2311101_N99_BR_2C N99 - [2311101] ENADE 2023 - Inscrigio Regulares TEMISTOCLES DE  27/06/2023 16:264 73 abD

® MEC - Ministério da Educacio | INEP - Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira G2.0.3177 (:443) HH2.0.3437 (6
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Gere a lista de estudantes inscritos como concluintes (*.xlsx) direto no
Sistema Enade, no submenu “Pesquisar Inscritos” do menu “Inscrigao
Concluintes”: aperte o botdo “Pesquisar” para listar seus alunos e, em
seguida, clique em “Exportar”.

Essa lista de estudantes inscritos como concluintes é parcial, ja que
havera retificacdes (por exemplo, alunos que colaram grau ou que
declararam expectiva ou ndo de colar grau, dentre outros casos).

ACESSO A INFORMAGAO PARTICIPE SERVICOS LEGISLACAD ORGAOS DO GOVERNO ¥

&TEMISTOCLES DE SOUSALUZ ~ 4]
Perfil: COORDENADOR
Localidade: Vitoria-ES

= nier
Edicao vigente: 2023
Curso: 12808-ENGENHARIA MECANICA

IES: 573-UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
& Inicial Area de enquadramento: ENGENHARIA MECANICA

@ Editar Contatos Pesquisar inscritos

© Inscrigao ingressante Edigio: %

© Inscrigio concluinte 2023

@ Inscrigao em Lote Tipo de inscrigdo: Condicao da inscrigdo:

inte Regular
@ Consulta de inscritos nncasne egul

CPF: Nome: Numero da inscrigao:

@ Questionario do

Coordenador

o Relatorio Origem da inscrigao: Preenchimento questionario:

o Selecione Selecione v
Dispensa estudanie

concluinte

© Declaragiio de

responsabilidade ~ ~ | Tipo de inscrigdo ~ Condigdo da inscricido

ADLER ARMELINI FURLAN Concluinte Regular

@ Visualizar classificagéo de

curso - Cine Brasil

@ Pagina de
Acompanhamento

ANA CAROLINA PAULO ROQUE
ANDRE VILA NOVA MAZZONI
ANTONIO FRIGINI FEITOZA

Concluinte
Concluinte

Concluinte

Regular
Regular
Regular

BRUNO CARDOSO GODINHO LOURENCO Concluinte Regular

BRUNO ZANON BASTOS Concluinte Regular

DANIEL VICTOR ALVES VIANNA AZEREDO nte Regular

PLPLOOLOLOLOLLO

DANIELA NUNES OLIVEIRA oncluinte Regular

d2.0.3177 (:443) .-2.0.3437 (64) R4

s AGLLAIEERTO Ca Da e DAty & aclooic
. © MEC - Ministério da Educa;?;n | INEP - Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira

PASSO FINAL

Essa lista parcial deve ser amplamente divulgada e obrigatoriamente
enviada a TODOS os seus alunos via Portal do Aluno no prazo definido
em nosso Calendario Ajustado. Envie também por outros meios, como
WhatsApp e Facebook, se for possivel.
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Use o "Modelo de Lista Parcial de Inscritos como Concluintes" que
esta no AVA para publicar junto a seus alunos. Salve tudo no Dossié.

66
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A RETIFICAGDES

O periodo de retificagdes serve para incluirmos ou excluirmos, com mais
calma, os alunos CONCLUINTES. Por exemplo, aqueles com percentual de
integralizagao menor que 80% e que declararem ou ndo expectativa de
colar grau. Vamos ver a regra de concluintes de novo?

66

9

Bastante atencdo para a segunda parte grifada acima, ou seja:

e O aluno que possui menos de 80% mas que possui previsao de
terminar 100% da carga horaria minima de seu curso até julho do
ano que vem também é considerado concluinte.

Como ja explicamos, muitos de nossos alunos sao "desperiodizados", o

que dificulta sabermos com precisao quem de fato possui expectativa de
concluir sua CH total até 31 de julho do ano seguinte.

24



Assim, as coordena¢bes de curso deverdo contatar os estudantes
constantes na Relacao dos Alunos Inscritos como concluintes gerado no
SIE cujos percentuais de integralizacdo sejam menor que 80%. Nesse
contato, os estudantes serdo solicitados a dar ciéncia desta situacdo e se
manifestarem quanto a expectiva ou ndo de colar grau, manifestando-se
por meio de declaragdo de inaptiddo quando for o caso.

Uma sugestao de texto para as coordenac¢des contatarem os alunos, bem
como o modelo de Declaracdo de Inaptiddo ao Enade, estarao disponiveis
para as coordenacdes de curso no ambiente AVA.

e Os que assinarem a declaragao, delete-os do Sistema Enade. Basta ir
no menu "Inscricdo Concluintes”, submenu "Pesquisar Inscritos", clicar
no botao "Pesquisar”, buscar o aluno e clicar no icone de lixeira. Como
eles assinaram garantindo que nao solicitardo colacdo de grau antes
de 31 de julho do ano que vem, ndo precisam ser inscritos. Registre
tudo no Dossié!

Inscricho concluinte

i i
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e Se houver alunos sem assinar a declaracao, MANTENHA-OS
INSCRITOS! E melhor inscrevé-los do que correr o risco de deixa-los
irregulares. Avise-os que eles sdo obrigados por lei a participar do
Enade, sob pena de nao conseguir solicitar a colacdo de grau no
tempo certo e ficar com status irregular. O Enade é componente
curricular obrigatério dos cursos de graduacao (Lei 10.861/2004).
Registre tudo no Dossié!
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e Da mesma forma , para os alunos que nao responderem seu
contato ou aqueles que nao aparecem ha muito tempo no curso e
vocé ndo conseguiu contato MANTENHA -OS INSCRITOS! E melhor
inscrevé -los do que correr o risco de deixa-los irregulares. Registre
tudo no Dossié!

Vocé tem até o ultimo dia de retificacdes para tentar contatar os
estudantes que ainda ndo encaminharam a DECLARACAO devidamente
assinada.

66
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Lembre-se de retirar o nome dos alunos que colaram Grau até o ultimo
dia das retificagdes ou com previsao de colar grau até dia 31/10/2024.
Somente retire 0s nomes desses alunos com a ata de colagao em maos,
para evitar problemas. Se um aluno faltar a colacdo, devera participar do
Enade e é seu dever inscrevé-lo. Evite o erro!

Para realizar essas correcOes, € exatamente da mesma forma que vocé
fez para excluir os alunos que entregaram a declaracdo de inaptidao:
basta ir no menu "Inscrigdo Concluintes", submenu "Pesquisar Inscritos”,
clicar no botdo "Pesquisar" e deletar o aluno.
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ACESSO A INFORMAGAQ PARTICIPE SERVICOS LEGISLAGAO ORGAQS DO GOVERNO ¥

A&TEMISTOCLES DE SOUSALUZ~ @
Py NADOR
HARIA MECANICA ea de e 0: ENG E; C Lo

@ Editar Contatos

© Inscrigho ingressante
© Inscrigio concluinte
@ Inscricio em Lote
@ Consulta de inscritos

@ Questiondrio do
Coordenador

© Relatorio

© Dispensa estudante
concluinte

© Declaragiio de
responsabilidade

@ Visualizar classificagio de
curso — Cine Brasil

@ Pagina de
Acompanhamento

Pesquisar inscritos

Edigédo: %
2023
Tipo de inscrigao:
Concluinte
CPF:

Origem da inscrigéo:

Selecione

Nome

ADLER ARMELINI FURLAN
ANA CAROLINA PAULO ROQUE
ANDRE VILA NOVA MAZZONI
ANTONIO FRIGINI FEITOZA

Condigdo da inscrigao:
Regular

Nome:

Preenchimento questionario:

Selecions

BRUNO CARDOSO GODINHO LOURENCO

BRUNO ZANON BASTOS

DANIEL VICTOR ALVES VIANNA AZEREDO

DANIELA NUNES OLIVEIRA

Dot AGLALEERTO CAlOEIDA OE DALl 4 cRcliials
© MEC - Ministério da Educagao | INEP - Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Texeira

)

Tipo de inscrigao
Concluinte
Concluinte
Concluinte
Concluinte
Concluinte
Concluinte
Concluinte

Concluinte

Nimero da inscrigio:

~ Condigao da inscricdo
Regular
Regular
Reguiar
Requiar
Regular
Regular
Reguiar

Regular

m esqidtear ‘

Z
¥

DPPLPLPLOLOLOLOP

203177 (:443) E92.0.3437 (6
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PASSO FINAL

No ambiente Enade, exporte a lista de estudantes inscritos como
concluintes (*.xIsx) apés o altimo dia de retificagdo e divulgue-a a todos
0s seus alunos via Portal do Aluno. Utilize o "Modelo de Lista Final de
Inscritos como Concluintes” que esta no AVA e solicite ciéncia a todos.
Salve tudo no Dossié.
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e Os alunos que possuem
necessidades especiais
(deficiéncias fisicas e mentais,

discalculia/dislexia e outros) e os
gque  possuem necessidades
especificas (gestantes, lactantes,
idosos) poderao solicitar apoio
especifico  diretamente no
Sistema Enade, em prazo
estabelecido no Edital. Avise a
todos os alunos, em especial aos
alunos com deficiéncias, sobre os
prazos e, se for necessario, auxilie-
0S a acessar o Sistema Enade e a
realizar a solicitacdo. Caso precise
de auxilio, contate a Seavin ou o
Naufes.

Os alunos que desejam ser
atendidos por seu nome social
precisam obedecer aos critérios
estabelecidos no Edital do Enade e
apresentar documentacdo
especifica via Sistema Enade em
prazo estipulado no  Edital.
Informe-os se possivel.

e Alunos em

e Os alunos que estiverem em

intercambio deverdo ser inscritos
e precisam responder  ao
Questionario do Estudante, para
que depois a Coordenacdo possa
dispensa-lo. Se ele ndo responder
ao Questionario, o aluno fica
irregular.

situacao de
trancamento e desligamento, se
estiverem  classificados como
concluintes pelas normas do
Enade, devem ser inscritos. Nao
deixe de inscrevé-los e tente
avisa-los sobre sua inscricdo. Nao
considere que alunos em
desligamento vao ser
efetivamente desligados; existem
muitos casos de recursos acatados
e que possibilitam o retorno do
estudante ao curso. Se o aluno
estiver inscrito e for efetivamente
desligado  posteriormente  as
inscricdes, conseguimos dispensa-

los apds a prova tranquilamente.
28



e Alunos vinculados ao programa PEC-G possuem dispensa de inscricao
na prova, de acordo com o Art. 19 do Decreto n° 7.948/2013. Ndo
precisam ser inscritos.

66

?9
MOBILIDADE ACADEMICA E ALUNOS DE POLOS

Os alunos que estiverem em mobilidade académica e os alunos que
estudam em polos (no caso de cursos EAD) devem ser inscritos e
responder ao Questionario do Estudante, devendo a Coordenag¢do de
Curso alterar a localidade de prova no periodo estabelecido no Edital do
Enade (veja o Calendario Ajustado). Caso o Inep nao disponibilize locais de
prova no municipio onde o aluno esta estagiando ou onde o polo se
localiza, vocé podera dispensa-lo apos a prova, na data especifica para tal.

De acordo com o Glossario da Avaliacdo Superior do Inep, a Mobilidade
Académica consiste na seguinte definicdo:

“Processo que possibilita ao discente ou docente vinculado a uma IES
estudar ou lecionar em outra, estabelecendo vinculo temporario com a
IES receptora. (...) Compreende uma cooperacdo entre Instituicdes de
Educacao Superior, que confere aos alunos a oportunidade de
complementar seus estudos e enriquecer a sua formacao, tanto por meio
dos componentes curriculares, como também pela experiéncia de entrar
em contato com ambientes académicos diferentes”.
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Desta forma, os estudantes que estiverem enquadrados nessa categoria
podem ter seu local de prova alterado no Sistema Enade. Basta acessar o
menu "Inscricao Concluintes”, submenu “Pesquisar Inscritos”, clicar no
botdao “Pesquisar”, buscar o nome do estudante, clicar no icone de

localizacao (gota ao contrario) e alterar a localidade de prova.

ACESSO A INFORMACAO PARTICIPE SERVICOS LEGISLACAO

IES: 573 UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPIRITO SANTO
IARIA MECANICA Area de enquadramento: ENGENHARIA MECANICA

Pesquisar inscritos

ORGAOS DO GOVERNO ¥

ATEMISTOCLES DE SOUSA LUZ »

Edigao: %
2023

Tipo de inscriao:

Nimero da inscrigio:

© Dispensa estudanie
concluinte

© Declaragio de
responsabilidade v Nome

ADLER ARMELINI FURLAN Concluinte Reqular
@ Visualizar classificagio de
curso — Cine Brasil ANA CAROLINA PAULO ROQUE Concluinte Reqular
ov o Concldi "
© Pagina de ANDRE VILA NOVA MAZZON| oncluinte Regular
Acompanhamenio ANTONIO FRIGINI FEITOZA Concluinte Regular
BRUNO CARDOSO GODINHO LOURENCO Concluinte Reqular
BRUNO ZANON BASTOS Concluinte Reguiar
DANIEL VICTOR ALVES VIANNA AZEREDO Concluinte Regular

DANIELA NUNES OLIVEIRA Concluinte Regular

) ppoopooo " B

Altere o municipio da prova de acordo com local onde o estudante estara

exercendo a atividade curricular. Pronto! Clique em salvar, informe o

estudante da modificacdo via Portal do Aluno e ndo esqueca de registrar

tudo que vocé fez no Dossié.

Inscrigio concluinte
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Os processos de inscri¢des e retificacbes se encerram aqui.

A partir do edital deste ano, os Cursos de Licenciatura
passardo por uma avaliagdo pratica. Produziremos outro
material informativo sobre essa nova etapa, além de um
Encontro com Coordenadores a ser realizado na primeira
quinzena de setembro.

Na segunda quinzena, o ponto central sera o
acompanhamento dos estudantes em relagdo ao primeiro
acesso, ao preenchimento do cadastro de dados pessoais, a
divulgacdao dos locais de prova e, sobretudo, no que diz
respeito ao preenchimento do Questionario do Estudante.
Além disso, organizaremos palestras presenciais e virtuais e
curso online sobre o Enade 2024 para 0os nossos estudantes.

Na capacitacdo em nosso ava.seavin.ufes.br, também ha
dicas de boas praticas sobre os procedimentos relacionados
ao Enade. Conte sempre com a Secretaria de Avaliacao
Institucional, em todos os momentos.

Bom Enade!






Este material foi elaborado pela Secretaria
de Avaliacdo Institucional para fins
educativos e instrucionais relativos ao
periodo de inscricdes e retificacbes do
Enade. As informacfes aqui contidas se
referem as operacdes técnicas relativas
ao processo de inscricao, retificacao,
acompanhamento e dispensas de
estudantes ao Enade e leva em
consideracdo as particularidades de nossa
instituicao de ensino e de nossos sistemas
informatizados.

Todos os direitos reservados
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Secretaria de Avaliacao Institucional

Universidade Federal do Espirito Santo



